7 AKE SUNDVALL

Byggt av omtanke

Integritetspolicy

Denna integritetspolicy ("Integritetspolicyn”) géller for samtliga bolag i Ake Sundvall-koncernen,
vilken utgérs av Ake Sundvall Holding AB och samtliga bolag i vilka Ake Sundvall Holding AB fran tid
till annan direkt eller indirekt ager mer &n 50 procent av aktierna och/eller innehar mer an 50 procent
av rosterna, eller pa annat vis har ett kontrollerande inflytande éver (gemensamt "Ake Sundvall”).

Syfte och mal
Syftet med Integritetspolicyn ar att sakerstélla att all behandling av personuppgifter som sker inom
Ake Sundvalls verksamhet ar férenlig med tillamplig integritetsskyddslagstiftning.

Ake Sundvall varnar om den personliga integriteten och lagger stor vikt vid att enskildas
personuppgifter endast behandlas pa ett lagligt, korrekt och Idmpligt satt. For detta andamal tillser
Ake Sundvall att anstéllda och konsulter som &r delaktiga i behandlingen av personuppgifter
tillhandahalls adekvat utbildning och information om vilka regler och rutiner som ska iakttas vid
behandling av personuppgifter.

Integritetspolicyn anvands av medarbetarna for att medarbetarna ska fa kunskap om vilka regler och
riktlinjer som galler for informationssakerhet och hantering av personuppgifter.

Det ar viktigt att medarbetarna forstar vikten av att Integritetspolicyn féljs och vilka disciplinara
konsekvenser det kan innebara att bryta mot Integritetspolicyn och tillhérande rutiner samt att
medarbetarna aktivt verkar fér att samtliga medarbetare inom Ake Sundvall féljer den.

Missforhéllanden i regler, riktlinjer eller rutiner och felaktigt beteende av en medarbetare bor
rapporteras till ndrmaste chef, sa att felaktigheter kan andras och att medarbetaren kan fa stéd och
information for att kunna vidta ratt atgarder. En medarbetare som inte foljer riktlinjerna for hantering
av information, inklusive men ej begransat till Integritetspolicyn, kan bli féremal fér disciplinara
atgarder.

Hantering av personuppgifter

Ake Sundvall &r personuppgiftsansvarig for behandlingen av de personuppgifter som Ake Sundvall
hanterar. | de fall som Ake Sundvall behandlar personuppgifter fér ndgon annans rakning ar Ake
Sundvall personuppgiftsbitrade. Oaktat vilken roll Ake Sundvall innehar féljer Ake Sundvall alltid
gallande personuppgiftslagstiftning avseende behandlingen av personuppgifterna.

Samtliga anstéllda och inhyrd personal som arbetar pa Ake Sundvall &r skyldiga att félja all vid var tid
gallande lagstiftning och Ake Sundvalls interna regelverk avseende behandlingen av personuppgifter.
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De kategorier av personuppgifter som Ake Sundvall behandlar &r namn, personnummer,
telefonnummer, hemadress, e-postadress, information om den registrerades 6nskemal, val och avtal
avseende projekt och enskilda bostdder samt i férekommande fall bild och videoupptagningar,
uppgifter om halsotillstdnd och ekonomi samt information om den registrerades studier, anstallning
och arbetserfarenhet.

Ake Sundvall behandlar endast personuppgifter om nagon av féljande lagliga grunder finns for
behandlingen:

o Denregistrerade har lamnat sitt samtycke till att dennes personuppgifter behandlas for ett eller
flera specifika andamal.

e Behandlingen ar nédvandig for att fullgéra ett avtal i vilket den registrerade ar part eller for att
vidta atgarder pa begaran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas.

e Behandlingen &r nddvandig for att fullgbra en rattslig forpliktelse som avilar den
personuppgiftsansvarige.

¢ Behandlingen ar nédvandig fér andamal som rér den personuppgiftsansvariges eller en tredje
parts berattigade intressen, om inte den registrerades intressen eller grundldggande
rattigheter och friheter vager tyngre och kraver skydd av personuppgifter, sarskilt nar den
registrerade ar ett barn.

Personuppgifter som inte Iangre behdver behandlas gallras. For detta finns en sarskild gallringsrutin.
Ake Sundvall éverfor inte personuppgifter till lander utanfér EU/EES.

For det fall Ake Sundvall anlitar ett personuppgiftsbitrade for att behandla personuppgifter fér Ake
Sundvalls rakning tecknas ett skriftligt personuppgiftsbitradesavtal mellan Ake Sundvall och
personuppgiftsbitradet. Personuppgiftsbitrddesavtalet reglerar vilka rattigheter och skyldigheter som
Ake Sundvall och personuppgiftsbitradet har nar personuppgiftsbitradet behandlar personuppgifter for
Ake Sundvalls rakning. P& sa satt garanteras att sdkerhet och sekretess fér personuppgifter inte
paverkas negativt till féljd av att Ake Sundvall véljer att anlita personuppgiftsbitradet istallet for att sjalv
utféra behandlingen.

Anvéndningsomraden

Ake Sundvall samlar in personuppgifter fér att administrera bolagets verksamhet, kontakter med
leverantérer och kunder, underlag for statistik och projektutveckling samt for att tillhandahalla
information och administrera de registrerades intresse olika projekt. Ake Sundvall siljer inte
personuppgifterna vidare till nagot féretag och lamnar inte ut dem till ndgon obehérig. Ake Sundvall
lamnar ut personuppgifter till bolag i Ake Sundvall-koncernen samt till leverantérer, samarbetspartners
och bostadsrattsforeningar, med vilka Ake Sundvall har tecknat personuppgiftsbitradesavtal. |
féorekommande fall far Ake Sundvall Iamna personuppgifter till myndigheter.
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Den registrerades réttigheter

Ake Sundvall hjélper alltid den registrerade att tillvarata sina rattigheter avseende ratt till information,
ratt till tillgang, ratt till rattelse, ratt till radering, ratt till begransning av behandling, ratt till
dataportabilitet och ratt att géra invandningar.

Den registrerade har ratt att en gang per ar fa ett kostnadsfritt registerutdrag fér de personuppgifter
som Ake Sundvall behandlar. Begéran skickas till Ake Sundvalls Dataskyddsombud. Kontaktuppgifter
finns pé Intranatet ("Spiken”) och pa akesundvall.se/integritet.

Personuppgiftsincident

Om det sker en oavsiktlig eller olaglig forstéring, forlust eller andring av de personuppgifter som
behandlas, eller om dessa obehorigt rojs eller nagon obehdrig far atkomst till personuppgifterna har
det intraffat en personuppgiftsincident. En sddan personuppgiftsincident anmals i enlighet med den
rutin fér personuppgiftsincidenter som finns pa Spiken.

Sarskilt om anstilldas personuppgifter
| syfte att kunna administrera fragor hanférliga till anstélliningsférhallandet mellan Ake Sundvall (i dess

egenskap av arbetsgivare till medarbetaren) och den berérda medarbetaren samt fér att utéva
arbetsledning samt bedriva verksamheten som s&dan, kommer Ake Sundvall i sin roll som
arbetsgivare att behandla medarbetarens personuppgifter. Sddan behandling kommer att vara helt
eller delvis automatiserad.

Foljande kategorier av personuppgifter far behandlas: personnummer, telefonnummer, hemadress,
fotografi, bankuppgifter, arbetstimmar samt utbildningsdata som, férutom fér ovanstadende och
nedanstdende angivna syften, kan behdva behandlas till exempel i samband med sjukfranvaro,
utbildningar, rehabilitering, medarbetarinformation pa Spiken och I6nehantering. Vidare kan uppgifter
fér namnda syften eller for statistikinsamling komma att Amnas vidare till exempelvis myndighet, bank-
och forsakringsinrattning, trygghetsrad och féretagshalsovard eller annan berdrd tredje part.

Medarbetare upplyses sarskilt om att ovan angivna kategorier av personuppgifter behandlas av Ake
Sundvall i syfte att:

(a) skdta Ake Sundvalls ekonomiska administration, till exempel fér att kunna berdkna projekts
Idnsamhet samt for att mdjliggéra analys och utvardering av den anstélldes professionella
utveckling i samband med I6nerevidering. Ake Sundvall, och i forekommande fall évriga bolag
inom Ake Sundvall-koncernen, har ratt att registrera och behandla personuppgifter avseende
arbetade timmar samt utlatanden avseende den anstélldes prestationer. | detta syfte har Ake
Sundvall och évriga bolag inom Ake Sundvall-koncernen aven réatt att sammanstélla sadana data
och jAmfora sddana data med data fran andra medarbetare.

(b) ge den anstallde tillgang och tilltrade till kunders och leverantdrers IT-system, i den man detta
kravs for att den anstallde ska kunna fullgdra sina arbetsuppgifter. De kategorier av
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personuppgifter som darvid kan behandlas &ar exempelvis namn, personuppgifter,
arbetsscheman och logdfiler.

(c) sakerstdlla att vid var tid gallande Integritetspolicy och Ake  Sundvalls
Informationssakerhetspolicy efterlevs av den anstillde. Ake Sundvall har darfér ratt att
kontrollera den anstalldes anvandning av e-post, Internet och andra IT-enheter. De kategorier
av personuppgifter som darvid kan behandlas och/eller kontrolleras ar exempelvis logdfiler,
innehall pa harddisk och server, innehall i sanda och mottagna e-postmeddelanden samt
uppgifter om besdkta hemsidor pa Internet.

For att gora det majligt for Ake Sundvall att bedriva sin verksamhet och fullgéra sina ataganden som
arbetsgivare bor medarbetaren godkénna all behandling av medarbetarens personuppgifter som Ake
Sundvall utfér i enlighet med de syften och pa det satt som anges ovan. Godkannandet bér 1dmnas
aven om vissa personuppgifter kan anses vara av kanslig natur och att samtycke ges sarskilt for
behandling under a), b) och c) ovan.

Ytterligare information avseende behandling av personuppgifter finns pa Spiken.

Informationsséakerhet

Det &r av stor vikt att Ake Sundvall har en hdg niva pa sin informationsséakerhet fér att kunna hantera
information och personuppgifter i enlighet med lagar, férordningar, foreskrifter och avtal samt i enlighet
med Ake Sundvalls egna regler, riktlinjer och rutiner.

Alla som hanterar information, inklusive men inte enbart personuppgifter, inom Ake Sundvall har
ansvar for att uppratthdlla informationssakerheten. Om en medarbetare upptacker att
informationssakerheten pa nagot satt dventyras ska detta rapporteras sa snart som mojligt.

Det finns en informationssékerhetsansvarig pa Ake Sundvall som har ett 6vergripande
informationssakerhetsansvar och som samordnar och bistar i det arbete som behovs for att
informationssakerheten haller den niva som ar nédvandig.

Ytterligare regler avseende informationssékerheten finns i Ake Sundvalls
Informationssakerhetspolicy.

Uppfoljning
Uppfdljning av hur denna Integritetspolicy efterlevs sker en gang per ar i enlighet med Rutin fér

uppfélining av integritetspolicy. Ansvarig fér denna uppféljning ar Ake Sundvalls kvalitetschef.

Denna version av integritetspolicyn géaller fran och med den 18 maj 2018.

Dokumentnamn: Integritetspolicy
Version: 2018-05-18



