
Faktura ska innehålla följande information: 

•	 Fullständigt företagsnamn och 
organisationsnummer.

•	 BG- /PG-nummer.

•	 Namn, telefon och e-postadress till 
leverantörens kontaktperson under  
”Vår referens” på fakturan.

•	 Referens/projektnummer under ”Er referens/
Köparens referens” på fakturan.

•	 Om fakturan avser ”Omvänd moms” ska 
texten ”Omvänd betalningsskyldighet” 
anges på fakturan och vårt (Köparens) 
momsregistreringsnummer stå på fakturan.

•	 Leveransadress.

Betalning av faktura kan ske på följande sätt:

•	 E-faktura, maila fullständigt företagsnamn, 
organisationsnummer och kontaktuppgifter 
till ekonomiavdelningen för att erhålla 
inbjudan till E-faktura. Inbjudan måste 
godkännas inom 3 dagar för att anslutas till 
Palette Connective Services.

•	 WEB-portal, ansluta företaget  
till WEB-portal på adress:  
https://webinvoice.palettecs.com  
och bifoga faktura i PDF.

Faktura får endast avse ett projektnummer eller kostnadsställe 
och fakturering ska ske elektroniskt enligt alternativ nedan.

Information 
e-faktura


