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Integritetspolicy

Denna integritetspolicy (’Integritetspolicyn”) géller for samtliga bolag i Ake Sundvall-koncernen, vilken
utgérs av Ake Sundvall Holding AB och samtliga bolag i vilka Ake Sundvall Holding AB fran tid till annan
direkt eller indirekt &ger mer an 50 procent av aktierna och/eller innehar mer an 50 procent av résterna,
eller pa annat vis har ett kontrollerande inflytande 6ver (gemensamt "Ake Sundvall”).

Syfte och mal
Syftet med Integritetspolicyn &r att sékerstélla att all behandling av personuppgifter som sker inom Ake
Sundvalls verksamhet ar forenlig med tillamplig integritetsskyddslagstiftning.

Ake Sundvall varnar om den personliga integriteten och lagger stor vikt vid att enskildas personuppgifter
endast behandlas pé ett lagligt, korrekt och lampligt satt. Fér detta &ndamal tillser Ake Sundvall att
anstallda och konsulter som ar delaktiga i behandlingen av personuppgifter tillhandahalls adekvat
utbildning och information om vilka regler och rutiner som ska iakttas vid behandling av personuppgifter.

Integritetspolicyn anvands av medarbetarna for att medarbetarna ska fa kunskap om vilka regler och
riktlinjer som galler fér informationssakerhet och hantering av personuppgifter.

Det ar viktigt att medarbetarna forstar vikten av att Integritetspolicyn foljs och vilka disciplinara
konsekvenser det kan innebara att bryta mot Integritetspolicyn och tillhérande rutiner samt att
medarbetarna aktivt verkar for att samtliga medarbetare inom Ake Sundvall féljer den.

Missférhallanden i regler, riktlinjer eller rutiner och felaktigt beteende av en medarbetare bor
rapporteras till narmaste chef, sa att felaktigheter kan andras och att medarbetaren kan fa stéd och
information for att kunna vidta ratt atgarder. En medarbetare som inte foljer riktlinjerna fér hantering av
information, inklusive men ej begransat till Integritetspolicyn, kan bli féremal for disciplinara atgarder.

Hantering av personuppgifter

Ake Sundvall &r personuppgiftsansvarig for behandlingen av de personuppgifter som Ake Sundvall
hanterar. | de fall som Ake Sundvall behandlar personuppgifter for nagon annans rakning ar Ake
Sundvall personuppgiftsbitrade. Oaktat vilken roll Ake Sundvall innehar féljer Ake Sundvall alltid
gallande personuppgiftslagstiftning avseende behandlingen av personuppgifterna.

Samtliga anstallda och inhyrd personal som arbetar pa Ake Sundvall ar skyldiga att félja all vid var tid
géllande lagstiftning och Ake Sundvalls interna regelverk avseende behandlingen av personuppgifter.

De kategorier av personuppgifter som Ake Sundvall behandlar ar namn, personnummer,
telefonnummer, hemadress, e-postadress, bostad, familjesituation, information om den registrerades
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onskemal, val och avtal avseende projekt och enskilda bostader samt i forekommande fall bild och
videoupptagningar, uppgifter om halsotillstdnd och ekonomi samt information om den registrerades
studier, anstallning och arbetserfarenhet.

Ake Sundvall behandlar endast personuppgifter om nagon av féljande lagliga grunder finns fér
behandlingen:

e Den registrerade har lamnat sitt samtycke till att dennes personuppgifter behandlas for ett eller
flera specifika andamal.

e Behandlingen ar nédvandig for att fullgéra ett avtal i vilket den registrerade ar part eller for att
vidta atgarder pa begaran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas.

e Behandlingen ar ndodvandig for att fullgora en rattslig forpliktelse som avilar den
personuppgiftsansvarige.

e Behandlingen ar nédvandig for andamal som rér den personuppgiftsansvariges eller en tredje
parts berattigade intressen, om inte den registrerades intressen eller grundlaggande rattigheter
och friheter vager tyngre och kraver skydd av personuppgifter, sarskilt nar den registrerade ar
ett barn.

Personuppgifter som inte langre behéver behandlas gallras. Fér detta finns en sarskild gallringsrutin.

Ake Sundvall éverfér endast personuppgifter till lander utanfér EU/EES eller till internationella
organisationer om sadan behandling ar tillaten i enlighet med bestammelserna i artikel 44 till 49 i
Dataskyddsforordningen.

For det fall Ake Sundvall anlitar ett personuppgiftsbitrade for att behandla personuppgifter fér Ake
Sundvalls rékning tecknas ett skriftligt personuppgiftsbitradesavtal mellan Ake Sundvall och
personuppgiftsbitradet. Personuppgiftsbitrddesavtalet reglerar vilka rattigheter och skyldigheter som
Ake Sundvall och personuppgiftsbitradet har nar personuppgiftsbitrddet behandlar personuppgifter for
Ake Sundvalls rakning. P& s satt garanteras att sikerhet och sekretess fér personuppgifter inte
paverkas negativt till foljd av att Ake Sundvall véljer att anlita personuppgiftsbitradet istéllet for att sjalv
utféra behandlingen.

Anvéndningsomraden

Ake Sundvall samlar in personuppgifter fér att administrera och férvalta bolagens verksamhet, kontakter
med leverantérer och kunder, underlag for statistik, analys, projektutveckling och projektutvardering
samt for att tillhandahalla information och administrera de registrerades intresse for olika projekt. Vidare
samlar Ake Sundvall in personuppgifter fér direktmarknadsféringsdndamal. Ake Sundvall séljer inte
personuppgifterna vidare till nagot féretag och lamnar inte ut dem till ndgon obehdrig. Ake Sundvall
lamnar ut personuppugifter till bolag i Ake Sundvall-koncernen samt till leverantérer, samarbetspartners
och bostadsréattsféreningar, med vilka Ake Sundvall har tecknat personuppgiftsbitrddesavtal.
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| fdrekommande fall far Ake Sundvall 1dmna personuppgifter till myndigheter. De kategorier av
leverantdrer som vi lamnar ut dina personuppgifter till &r framférallt fastighetsmaklare och leverantdrer
av IT-tjanster, analystjanster samt kommunikationstjanster.

Ake Sundvall analyserar de personuppgifter som behandlas inom varje projekt for att f& en 6kad
forstaelse for intresset for projektet samt vilka malgrupper som ar intresserade av, respektive képer
bostéder, i projekten. Ake Sundvall utfér, for samma syfte, dven sé& kallad profilering vilket bland annat
innebar att personuppgifter anvands for att bedéma vissa personliga egenskaper hos en fysisk person,
i synnerhet fér att analysera eller férutsdga denna fysiska persons ekonomiska situation, personliga
preferenser, intressen, beteende eller vistelseort. Ake Sundvall anvénder emellertid inte
personuppgifter eller profilering till automatiserat beslutsfattande.

Den registrerades réttigheter
Ake Sundvall hjalper alltid den registrerade att tillvarata sina rattigheter avseende ratt till information,
ratt till tillgang, ratt till rattelse, ratt till radering, ratt till begransning av behandling, ratt till dataportabilitet
och ratt att gora invandningar.

Den registrerade har ratt att en gang per ar fa ett kostnadsfritt registerutdrag for de personuppgifter
som Ake Sundvall behandlar. Begéran skickas till Ake Sundvalls Dataskyddsombud. Kontaktuppgifter
finns pa Intranatet ("Spiken”) och pa akesundvall.se/integritet.

Personuppagiftsincident

Om det sker en oavsiktlig eller olaglig férstoring, forlust eller andring av de personuppgifter som
behandlas, eller om dessa obehorigt rojs eller nagon obehdrig far atkomst till personuppgifterna har det
intraffat en personuppgiftsincident. En sadan personuppgiftsincident anmals i enlighet med den rutin
for personuppagiftsincidenter som finns pa Spiken.

Sarskilt om anstélldas personuppgifter
| syfte att kunna administrera fragor hanférliga till anstéliningsférhallandet mellan Ake Sundvall (i dess

egenskap av arbetsgivare till medarbetaren) och den berdérda medarbetaren samt fér att utéva
arbetsledning samt bedriva verksamheten som sadan, kommer Ake Sundvall i sin roll som arbetsgivare
att behandla medarbetarens personuppgifter. Sadan behandling kommer att vara helt eller delvis
automatiserad.

Foljande kategorier av personuppgifter far behandlas: personnummer, telefonnummer, hemadress,
fotografi, bankuppgifter, arbetstimmar samt utbildningsdata som, foérutom for ovanstaende och
nedanstdende angivna syften, kan behdva behandlas till exempel i samband med sjukfranvaro,
utbildningar, rehabilitering, medarbetarinformation pa Spiken och I6nehantering. Vidare kan uppgifter
for ndmnda syften eller for statistikinsamling komma att lAmnas vidare till exempelvis myndighet, bank-
och férsakringsinrattning, trygghetsrad och foéretagshalsovard eller annan berérd tredje part.
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Medarbetare upplyses sarskilt om att ovan angivna kategorier av personuppgifter behandlas av Ake
Sundvall i syfte att:

(a) skota Ake Sundvalls ekonomiska administration, till exempel fér att kunna berékna projekts
Ibnsamhet samt for att mdjliggéra analys och utvardering av den anstalldes professionella
utveckling i samband med lénerevidering. Ake Sundvall, och i férekommande fall dvriga bolag
inom Ake Sundvall-koncernen, har ratt att registrera och behandla personuppgifter avseende
arbetade timmar samt utlatanden avseende den anstalldes prestationer. | detta syfte har Ake
Sundvall och évriga bolag inom Ake Sundvall-koncernen &ven rétt att sammanstélla sadana data
och jamféra sadana data med data fran andra medarbetare.

(b) ge den anstallde tillgang och tilltrade till kunders och leverantorers IT-system, i den man detta
kravs for att den anstdllde ska kunna fullgéra sina arbetsuppgifter. De kategorier av
personuppgifter som darvid kan behandlas ar exempelvis namn, personuppgifter, arbetsscheman
och logdfiler.

(c) sékerstalla att vid var tid gallande Integritetspolicy och Ake Sundvalls Informationssékerhetspolicy
efterlevs av den anstallde. Ake Sundvall har darfér ratt att kontrollera den anstélldes anvandning
av e-post, Internet och andra IT-enheter. De kategorier av personuppgifter som darvid kan
behandlas och/eller kontrolleras ar exempelvis logdfiler, innehall pa harddisk och server, innehall
i sanda och mottagna e-postmeddelanden samt uppgifter om besdkta hemsidor pa Internet.

For att gora det mojligt fér Ake Sundvall att bedriva sin verksamhet och fullgéra sina ataganden som
arbetsgivare bér medarbetaren godkénna all behandling av medarbetarens personuppgifter som Ake
Sundvall utfér i enlighet med de syften och pa det satt som anges ovan. Godkannandet bor lamnas
aven om vissa personuppgifter kan anses vara av kanslig natur och att samtycke ges sarskilt for
behandling under a), b) och c) ovan.

Ytterligare information avseende behandling av personuppagifter finns pa Spiken.

Informationssakerhet

Det &r av stor vikt att Ake Sundvall har en hég niva pa sin informationssakerhet for att kunna hantera
information och personuppgifter i enlighet med lagar, férordningar, féreskrifter och avtal samt i enlighet
med Ake Sundvalls egna regler, riktlinjer och rutiner.

Alla som hanterar information, inklusive men inte enbart personuppgifter, inom Ake Sundvall har ansvar
for att uppratthalla informationssakerheten. Om en medarbetare upptacker att informationssakerheten
pa nagot satt aventyras ska detta rapporteras sa snart som mojligt.

Det finns en informationssdkerhetsansvarig p& Ake Sundvall som har ett &vergripande
informationssakerhetsansvar och som samordnar och bistar i det arbete som behdvs for att
informationssakerheten haller den niva som ar nédvandig.

Ytterligare regler avseende informationssékerheten finns i Ake Sundvalls Informationssakerhetspolicy.
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Uppfoljning
Uppfdljning av hur denna Integritetspolicy efterlevs sker en gang per ar i enlighet med Rutin for
uppfélining av integritetspolicy. Ansvarig fér denna uppféljning ar Ake Sundvalls kvalitetschef.

Denna version av integritetspolicyn galler fran och med den 5 februari 2019.
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